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Checkliste

Ausgabe und Umtausch 

einer Wandelschuldverschreibung (Wandel-SV)

I.
Ausgabe der Wandel-SV

	Schritt
	Tätigkeit/Frage
	Hinweis
	Muster

	1
	Liegt die zur Ausgabe der Wandel-SV erforderliche Ermächtigung der Hauptversammlung vor ?


	Ja, wenn notarielles Hauptversammlungsprotokoll hierüber vorliegt. Ansonsten darf keine Wandel-SV ausgegeben werden.


	Vgl. Checkliste: Begebung einer Wandel-SV.



	2
	Sind laut Beschluss der Hauptversammlung alle Aktionäre bezugsberechtigt (wenn ja, weiter mit 3) oder sind nur bestimmte Zeichner zugelassen worden (weiter mit 5) ?


	Zu erkennen daran, dass der Ladung ein Bericht über den Ausschluss des Bezugsrechts oder dem Hauptversammlungsprotokoll ein Bezugsrechtsverzicht beigefügt ist.


	

	3
	Erstellung eines Excelsheets, in welchem die den Aktionären zustehenden Bezugsrechte errechnet werden: 


	Formel:

Aktienzahl

Grundkapital

=

Anzahl neuer Aktien

bedingtes Kapital.

Anzahl neuer Aktien * Umtauschkurs WandelSV = Gesamtbetrag WandelSV.

Bei Bezugsrechtsspitzen (Reste hinter dem Komma) den Notar fragen.


	

	4
	Anschreiben an alle Aktionäre. Bitte um Zeichnung innerhalb der festgelegten Bezugsfrist (mind. 2 Wochen) und um Angabe des Betrages, der gezeichnet werden soll. Bei Nichtzeichnung Bitte um Verzicht auf das Bezugsrechts zugunsten eines von der Gesellschaft zu benennenden Dritten.

Weiter mit Schritt 6.


	Grundsätzlich muss das Bezugsangebot im Bundesanzeiger bekannt gemacht werden. Zu Abweichungen hiervon vorher den Notar fragen.


	

	5
	Schreiben an die zur Zeichnung Zugelassenen mit der Bitte um Zeichnung und um Angabe des Betrages, der gezeichnet werden soll. Bei Nichtzeichnung Bitte um Verzicht auf das Bezugsrechts zugunsten eines von der Gesellschaft zu benennenden Dritten.


	Möglich ist auch die entgeltliche oder unentgeltliche Übertragung des Bezugsrechts auf die WandelSV.


	

	6
	Zeichner übersenden Zeichnungsangebote.


	
	Muster „Zeichnung Wandel-SV vom Notariat verwenden.



	7
	Auflistung der Angebote auf Zeichnung. Überprüfung, ob Gesamtzahl der gezeichneten Wandel-SV maximal gleich dem Betrag gemäß Ermächtigungsbeschluss ist. Bei Überschreitung: Repartierung.


	Formel für Repartierung:

Summe Gebote

Gesamtsumme lt. Beschluss

=

Betrag einzelnes Gebot

zugeteilter Betrag


	

	8
	Beschluss des Vorstands: Ausgabe von Wandel-SV und Zulassung zur Zeichnung.


	Unterschriften aller Vorstandsmitglieder erforderlich.


	Muster „Vorstandsbeschluss“ vom Notariat verwenden.



	9
	Zustimmungsbeschluss des Aufsichtsrats hierzu.


	AR-Vorsitzender unterzeichnet das Beschlussprotokoll.


	Muster „AR-Beschluss“ vom Notariat verwenden.



	10
	Aufforderung zur Einzahlung an die Zeichner.


	Ein auf die Gesellschaft lautendes Konto benennen.


	

	11
	Ausgabe der Wandel-SV.


	Die Zeichner erhalten nach Geldeingang eine Urkunde über die Schuldverschreibung mit der dringenden Bitte, diese sorgfältig aufzubewahren und bei Umtausch in Aktien wieder zurück zu geben.


	Muster „Wandel-SV“ vom Notariat verwenden (setzt voraus, dass für HV-Beschluss ebenfalls Texte des Notariats verwendet wurden).



	12
	Eintragung der Inhaber der Wandel-SV in die Liste der Optionsinhaber.


	Das Excelsheet wird bis zum Abschluss der gesamten Maßnahme (= Anmeldung des Umtausches in Aktien) benötigt.


	Muster „Optionsbuch.xlt“ vom Notariat verwenden (1. oder 3. Tabellenblatt).



	13
	Einreichung der Beschlüsse zu 8 und 9 zum Handelsregister mit der Erklärung, dass und wieviel Wandel-SV ausgegeben wurden.


	Unterschriften von 1 oder 2 Vorständen sowie des AR-Vorsitzenden nötig. Keine Beglaubigung erforderlich. Einreichung über den Notar ist ratsam.


	Muster „Einreichung zum HR“ vom Notariat verwenden.



	14
	Bekanntmachung der Ausgabe.


	Unterzeichnung des Anzeigenauftrags durch Vorstand. Weiterleitung über den Notar ist ratsam.


	Muster „Bekanntmachung nach § 221 AktG“ vom Notariat verwenden.



	15
	Wird die Wandel-SV verzinst ? 

Wenn nein, weiter mit Schritt 17.


	Vorbereitung der Zinszahlung.


	

	16
	Zeichner um Angabe einer Bankverbindung bitten. 

Bei Zinsfälligkeit geschuldeter Zins abzüglich einbehaltener Kapitalertragsteuer und hierauf entfallenden Solidarzuschlages überweisen.


	Der Empfänger von Zins erhält eine Zinssteuerbescheinigung. Der Abzug von Zinsen entfällt nur, soweit eine Nichtveranlagungsbescheinigung bzw. eine Freistellungsbescheinigung vorgelegt wird.


	


II.
Umtausch der Wandel-SV

	Schritt
	Tätigkeit/Frage
	Hinweis
	Muster

	17
	Vor Entstehen des Umtauschrechts Kontaktaufnahme mit Notariat mit der Bitte um Mithilfe beim Umtausch.


	
	

	18
	Zeichner erklärt den Umtausch der Wandel-SV in Aktien der Gesellschaft unter Beifügung des Originals der Wandel-SV.


	Die Umtauscherklärung ist in zwei Exemplaren auszustellen (1 für Gesellschaft, 1 für Notar).


	Muster „Umtauscherklärung“ vom Notariat verwenden.



	19
	Gesellschaft prüft nach Eingang:

(1)
Kann Umtauschrecht ausgeübt werden ?

(2)
Wie hoch ist der Umtauschpreis ?

(3)
Verbleiben Spitzenbeträge, die an den Zeichner zurück zu erstatten sind ?

(4)
Wie viele Aktien erhält der Zeichner und reicht das bedingte Kapital hierfür aus ?
	Wichtige Punkte:

(1)
Sind evtl. Bedingungen für das Umtauschrecht eingetreten oder ist eine vorgesehene Wartezeit abgelaufen ?

(2)
Wird der Ausgabepreis mit dem Wert der Wandel-SV verrechnet, ist noch eine Aufzahlung zu leisten oder verbleibt ein zurück zu erstattender Spitzenbetrag ?

(3)
Reicht die Anzahl von neuen Aktien nach dem bedingten Kapital in der Satzung aus ? Wenn nein: stehen Aktien aus anderen Quellen (genehmigtes Kapital, eigene Aktien, treuhänderisch gehaltene Aktien) zur Verfügung oder muss das Kapital erhöht werden ?


	

	20
	Aufforderung zur Einzahlung, sofern eine Zuzahlung auf die Wandel-SV zu leisten ist.


	Bankverbindung angeben.


	

	21
	Nach Geldeingang: Abrechnung über Tageszinsen, sofern Wandel-SV verzinslich.


	Hierzu siehe Schritt 16.
	

	22
	Fortführung des Optionsbuchs.


	
	Hierzu Muster „Optionsbuch.xlt“ vom Notariat verwenden (1. bzw. 3. Tabellenblatt, restliche Daten auf 2. bzw. 4. Tabellenblatt nachtragen).



	23
	Nach Eingang aller Umtauscherklärungen bzw. aller Umtauscherklärungen dieser Runde:

Notariat vom Sachstand verständigen und dessen weitere Hinweise abwarten.


	Zweckmäßig: 

Optionsbuch an Notariat mailen. 

Für den Notar bestimmte Exemplare der Umtauscherklärung an das Notariat senden.
	

	24
	Beschluss des Aufsichtsrats über die Änderung der Satzungsfassung.


	AR-Vorsitzender unterschreibt Beschlussprotokoll: Grundkapital erhöht sich in dem Maße, in dem sich das bedingte Kapital mindert bzw. wegfällt. Beschlussprotokoll sodann an das Notariat senden.


	Muster „AR-beschluss Fassungsänderung“ vom Notariat verwenden.



	25
	Anmeldung der Ausgabe der neuen Aktien und der Satzungsänderung.
	Beim Notar wird unterschrieben:

(1)
Anmeldung;

(2)
Zeichnerverzeichnis.

Nach dem Gesetz erfolgt die Anmeldung immer im Januar eines jeden Jahres für alle im Vorjahr ausgegebenen neuen Aktien. 

Dies kann dann zur Verwirrung führen, wenn zwischenzeitlich Kapitalmaßnahmen durchgeführt wurden, bei denen schon vom erhöhten Grundkapital auszugehen war Hier muss der Vollzug „außer der Reihe“ mit dem Handelsregister geklärt werden.


	

	26
	Eintragung der Kapitalerhöhung aus bedingtem Kapital in das Handelsregister.


	
	


Anhang

Liste der benötigten Dokumente

	Nr.
	Dokument
	Ersteller

	1
	Hauptversammlungsprotokoll
	Notar

	2
	Schriftliches Bezugsangebot an die potenziellen Zeichner von Wandel-SV
	Gesellschaft

	3
	Im Bundesanzeiger veröffentlichtes Bezugsangebot an die zur Zeichnung von Wandel-SV berechtigten Aktionäre
	Notar

	4
	Zeichnungserklärung des Beziehers von Wandel-SV
	Notar

	5
	Beschluss des Vorstands über die Ausgabe von Wandel-SV
	Notar

	6
	Zustimmungsbeschluss des Aufsichtsrats zum vorstehenden Beschluss des Vorstands
	Notar

	7
	Mitteilung über Zuteilung von Wandel-SV und Bekanntgabe eines Einzahlungskontos
	Gesellschaft

	8
	Urkunde über Wandel-SV
	Notar, wenn dieser den Beschluss der Hauptversammlung über Ausgabe von Wandel-SV im Entwurf auch selbst erstellt hat. Sonst Verfasser des HV-Beschlusses.

	9
	Optionsbuch als Excel-Sheet
	Notar

	10
	Anschreiben an Handelsregister über Ausgabe von Wandel-SV
	Notar

	11
	Bekanntmachung der Ausgabe von Wandel-SV im Bundesanzeiger
	Notar

	12
	Zinssteuerbescheinigung
	Gesellschaft

	13
	Umtauscherklärung des Inhaber von Wandel-SV
	Notar

	14
	Liste derjenigen, die das Umtauschrecht ausgeübt haben
	Notar

	15
	Beschluss des Aufsichtsrats über Änderung der Satzungsfassung
	Notar

	16
	Handelsregisteranmeldung der Kapitalerhöhung aus bedingtem Kapital
	Notar




Stand: 15. Juli 2005
Dr. Vossius
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